
 

 

 

Kanslichef Bandydistrikt Stockholm 
Vi söker en person som har förmågan att entusiasmera och leda vårt kansli utifrån ett 
nära samarbete med Bandydistrikt Stockholms styrelse och bygga goda relationer 
med distriktets bandyföreningar. Vi söker dig som har en god föreningsvana och en 
förståelse för att leda och arbeta i en ideell organisation. Det är en självklarhet att du 
har en god ledarskapsförmåga och tror att samarbete är vägen till framgång. 

Du är tydlig, omtänksam och flexibel samt kan arbeta med flera processer parallellt. 

Din närmaste chef är Bandydistrikt Stockholms ordförande eller den person som 
utses av Bandydistrikt Stockholms styrelse. Organisatoriskt rapporterar du till 
Bandydistrikt Stockholm styrelse.  

Arbetsuppgifterna består bland annat av: 

• Leda arbetet på kansliet och vara spindeln i nätet genom att vara en naturlig 
kontaktperson för samtliga föreningar i distriktet samt ambassadör för 
Bandydistrikt Stockholm gentemot övriga bandydistrikt i Sverige och Svenska 
Bandyförbundet 

• Bemanna kansliet under bandysäsongen måndag till fredag och vara tillgänglig för 

möten samt upprätthålla telefontid kl. 10:00-14:00. Att vara tillgänglig vid kvällsmöten, 

jobba på helger ( vid ex. cuper, turneringar), framför allt under säsongen. 

 

• I samråd med ordförande för Bandydistrikt Stockholm boka styrelsemöten och 
vara protokollförare vid dessa  

• Serieplanläggning för olika ålderskategorier inom distriktet 

• Projektleda olika arrangemang inom distriktet/kansliet som t.ex. bidra till god 
rekrytering till distriktets skridsko- och bandyskolor och sommarbandyskola 

• Stötta Bandydistrikt Stockholms kommittéer 

• Samordna och koordinera möten och utbildningar i distriktet för tränare, ledare 
och spelare i egen regi eller i samråd med Svenska Bandyförbundet 

• Övergripande ansvar för ekonomi och fakturering 

Vi söker dig som: 

• Har en eftergymnasial utbildning inom adekvat område för tjänsten t.ex. 
relevant utbildning vid Riksidrottsförbundets utvecklingscentrum på Bosön. 

http://iof1.idrottonline.se/SvenskaBandyforbundet/Bandy-Sverige/SvenskaBandyforbundet/Organisation/Distrikt/Stockholm/


 

 

• Har flerårig erfarenhet som bandyspelare  

• Har goda ledaregenskaper, erfarenhet av att formulera och utvärdera mål, 
bygga team samt förmåga att coacha ungdomsledare inom distriktet och vara 
en förebild på isen.  

• Är engagemangsdriven med god initiativförmåga 

• Har en god föreningsvana med förståelse för en ideell idéburen organisation 

• Är noggrann och administrativt lagd 

• Har hög social kompetens och är en skicklig nätverkare 

• Är en god kommunikatör i tal och i skrift på såväl svenska som engelska 

• Har god digital kompetens och vana av digitala verktyg i arbetsvardagen 

Det är meriterande om du: 

• Har kunskap om marknadsföring och kommunikation 

Om anställningen 
Tjänsten är en tillsvidareanställning (100%) på kansliet i Gubbängens Skridsko- och 
Bandyhall. Vi följer kollektivavtal och tillämpar fast månadslön. Tillträde enligt 
överenskommelse. 

Vid urvalet kommer vi att lägga stor vikt vid dina personliga egenskaper och urval 
kommer ske löpande. 

Sista ansökningsdag  
Sista ansökningsdag är den 22 december 2023. Ansökan och cv sänds till 
ordförande Bandydistrikt Stockholm, Christer Persson via e-post 
christer.tk.persson@gmail.com  

Frågor kring tjänsten 
Hänvisas till ordförande Bandydistrikt Stockholm, Christer Persson 0705–114415. 
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